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OO6513aHHOCTH M NPaBa WIEHOB KOMUCCHU
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1. O0mMe nonoKeHust

1.1. SxcnepTHO-TIpoBEpPOYHas KOMUCCHS YUPEKICHUS CO3MAETCS Ul IPOBEIEHHMS
METO/IMYECKOMH U IPAKTUIECKOH paboTH 10 SKCNEPTH3e EHHOCTH, 0TOOpY Ha XpaHeHHe U
K YHHYTOXKEHHUIO JOKYMEHTOB, 00PasyIOIMXCs B AEITENEHOCTH YUPEIKASHMS.

1.2. DIIK o6pasyercs B cocTaBe IIpecelaTess KOMUCCHH, WIEHOB U CEKPETaps
komuccru. [lepconansherit coctap OIIK yTBepixaaeTcs mpukazoM mupekropa. B cocras
OIIK Bximouaercs Hanbonee KBaTMQUIIUPOBAHHEIE CIIEIHATHCTEL.

1.3. TIpencenaTeneM KOMHCCHH HA3HAYACTCS ONMH W3 3aMECTUTENEN UPEKTOpa.

1.4, QIIK sBnseTcs NOCTOSHHO-AEUCTBYIONIMM COBEINATEIBHKIM OpraHoM. Bé
pelIeHMsT BCTYHAOT B CUJIY TOCHE YTBEPXKACHUS NpencenaTesieM KOMUCCHH. PerreHus
MOTYT OBITH 00KATOBAHEI INPEKTOPY YUPENkK ACHYS.

1.5. Pabora OI1K opranusyetcs Ha TIanoBoit ocHoBe. [Inauer paGoT coCTaBIIOTCS

' Ha. TOJI, YTBEPKIAIOTCsl PYKOBOJAUTENEM 00pa30BaTeIbHOM OpraHu3auu.

1.6. Bompocsl, otHOcsmmecs ¥ xomnereHmun OIIK, paccMaTpHBaloTCs Ha ee
3acelaluIX, KOTOPhLIe IPOBOAATCS 110 Mepe HEOOXOMUMOCTH, HO HE PeXe ABYX pa3 B IOf.
3acelanye KOMMCCHE CUMTAETCS MPABOMOYHEIM, €CJIM B HEM IPUHHUMAET ydacTHe Oojee
[I0JIOBMHEI €€ COCTaBA.

1.7.  3acemanug  koMuccHH  OQOPMITIOTCS  MPOTOKOJOM.  IIpOTOKOJEBI
TIOMACEIBAIOTCS IIpeicenareneM 1 cexperapém DITK.

1.8. Pemenns KOMHCCHM NPHUHHUMAIOTCS TIPOCTEIM OOJBIIMHCTBOM TOJIOCOB.
[Ipencenarens OIIK mMeer mpaBo permarorero romoca. Oco6sle MHEHHS OTPAKAIOTCS B
IIPOTOKOJIE WIIK B IIPUIIAaraeMOM JIOKyMEHTE.

1.9. B cBoelt pabore DIIK pykoBOACTBYETCS 3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickoit
Denepanmu.

2. Tlenu u 3a0a9u KOMHCCHH

2.1. Opraumsanys U NpoBEACHUE METONMYECKOM paboOTHI IO IKCIIEPTU3E LIEHHOCTH,
0TOOpPY Ha XpaHEHHE M YHHUYTOXKCHHE NOKYMEHTOB, OOpasyIOIUXCA B AEATENLHOCTH
YUPEIKAEHHMS. '

2.2. OcyuiecTBIeHME KOHTPOJSI 3a OOOPOTOM MOKYMEHTOB K YHHUYTOKEHHIO B
TIOAYMHEHHBIX YUPESIKAESHUIX U ITOpa3ICACHUSX.
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3. OYHKUMH KOMHCCHH

3.1. PaccmaTpuBaeT 3aKOHYCHHBIE INPOM3BOACTBOM fena ¢ orMmerkoi "DITK",
00pa3oBaBIIMECs B AESTEIBHOCTH, YCTAHABIMBACT OKOHYATENBHBIN CPOK WX XpaHEeHHd. B
citydae HEOOXOMMMOCTH 3aMpallliBaeT Pa3hSICHEHHS U PEKOMEHIAINY B TOCY IapCTBEHHOM
apxuse KpacHospckoro xpas.

3.2. PaccMaTpuBaeT u yTBEpIKIaeT:

- CBOJHBIC OIMCH JIeJI MOCTOSHHOTO ¥ JOJITOBPEMEHHOTO XPaHEHUS, O0Opasyloumxcs B
JCATENEHOCTH YUPEKACHNS, TIOMISKAIINX XPAHEHUIO B APXUBE;

- aKTBl O He OOHapy)KEHMM JeJ, BOSMOXKHOCTH PO3BICKA KOTOPBIX MCUEPIIAHBI, ¥ AKTE O
HCHCTIPABUMBIX TIOBPEKICHUAX [ U JOKYMEHTOB, O0pa3OBaBINUXCS B AEATENHEHOCTH
YUPSIKACHUST U TOTENALIUX TIepefade Ha XpaHEHNE B apXUB;

- aKThl O BBIACICHHM K YHHYTOXXEHHIO JOKYMEHTOB, KOTOPBIE pACCMATPUBAIOTCS
KOMHCCHEN TOJBKO [OCNE YTBEPIKAECHHNS OMUCEH JIET MOCTOSHHOTO M JOJITOBPEMEHHOTO
XPaHeHHsI.

3.3. 'OTOBHUT AJIs HANPaBICHWSI B CTPYKTYpHBIE TIOAPA3IEIECHNs TIPEMIOKEHHI 00
YCTalIOBJCHMM CPOKOB XPaHEHHS NOKYMEHTOB, HE NPEAYCMOTPEHHEBIX BHUIOB JOKYMEHTOB
IUISL pacCMOTPEHUS.

3.4. OmpenenseT BUABI U KaTEropui 0C000 IEHHBIX JOKYMEHTOB A€M I CO3MaHUs
CTpaxoBoro (oHza.

3.5. Crpout cBOIO paboTy Ha COOMIOJEHHH IpaB YeJOBEKa, IIPEdyCMOTPEHHBIX
34KOHOJIaTENILCTBOM.

4. IIpaBa xomuccun

OKCIEpPTHO-ITPOBEPOYHAST KOMHUCCHS HMEET IPABO:

4.1. B mpepemax cBoeH KOMIIGTEHIMH HaBaTh pPEKOMEHAALUWEM pabOTHUKAM
YUPEXKICHHs 110 BONPOCaM pPa3pabOoTKH HOMEHKJIATYphl Aell U (OpPMHPOBAaHHS Hel B
ACJIONIPOU3BOICTBE, IKCIEPTH3HI LEHHOCTH IOKYMEHTOB, PO3BICKA HENOCTAIOIIUX JEJ
TIOCTOSAHHOTO XPAHCHHST M JeJl 10 JWYHOMY COCTaBy, IIOPSJKA YHOPSAJOYCHHUS W
0(pOPMJIEHHS TOKYMCHTOB 1 .

4.2. 3ampamuBaTe OT pabOTHHKOB YUPEXICHUS IIMCBMEHHBIE OOLACHEHHS O
NPUYUHAX YTPATEI, ITOPYM WIM HE3aKOHHOTO YHHYTOXKEHMS JOKYMEHTOB IO JTUUYHOMY
COCTaBY, & TaloKe JOKYMEHTHI, HEOOXOAMMBIE IJIS OTPEHENCHUS CPOKOB XPAHEHUS
JOOKYMEHTOB.

4.3. Komurccus B JIHLIE €€ Tpe/ceaaTes, ero 3aMeCTUTENS W CeKpeTapsl NMEIOT
IPaBO HEe UPHWHMMATL K PACCMOTPEHUIO M BO3BpALIATH IUISI JOPAOOTKH HEKAYEeCTBEHHO M
HEOPEIKHO TNIOATOTOBJICHHBIE JOKYMEHTEL.

5. BzaumopeiicTBUe U CBSI3U KOMHCCUH

'5.1. C ropumuuecko#f cayx60if MO NpaBOBEIM BONPOCAM, CBS3AHHBIM C
IIOIFOTOBKOM PEIICHHMM M HHBIX BOIIPOCOB.

6. OO0s13aHHOCTH M MPAaBa NpeaceaaTeass KOMHUCCHH

+
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6.1. OrnpemessieT TTOBECTKY JHS, AaTy ¥ BpeMs [IPOBEACHNUS 3acCHaHMs.
6.2. OprannzyeT paboTy I10 BEINONHEHNIO PEINEHNHA KOMUCCHH.
6.3. JloxnaisiBaeT AUPEKTOPY O pesynsTarax aestensrHocty OIIK.

7. OO6GSA3aHHOCTH U NpaBa 3aMeCTUTEJIS NpeacesaTeIst KOMHCCHH

7.1.B orcyTcrBue mpezceaaTessi KOMUCCHHU BBITIONIHAET €10 00S3aHHOCTH.

7.2. Opranusyet cOOp NPeUIONKEHUH Ul WX BKIIOYEHHS B INIAHBL PaOOTHl M
IOBECTKH OYEPENHEIX ¥ BHEOUEPEAHBIX 3aCeJaHNi KOMHUCCUH.

7.3. OcylecTBIAeT KOHTPONb 38 CBOEBPEMEHHOCTEIO NIPEACTABICHUS MATSPHAIOB
Ha PacCMOTPEHHE KOMMCCHHM, OPTaHM3yeT MX pPasMHOXKEHHE M IIEPEJACT CEKpPeTapro
KOMUCCHH /IS BPYUCHUS 3aMHTEPECOBAHHEIM CIIyK0aMm.

7.4. 'OTOBUT NPOEKTHI PELIEHU KOMUCCHHU, COTTACOBBIBACT UX C IpefcenaTelIeM
KOMWCCHH ¥ TIO er0 YKa3aHHIO C JPYT'MMHU 3aUHTEPECOBAHHBIMU TUIIAMHU. :

7.5. KOHTpOJMpYeT BEIIOTHEHNE IPHUHITEIX KOMUCCUEH pelIeHNH.

7.6. ToTOBUT M COINACOBBIBAET C MpeJcefaTeneM IIPOEKT UTOrOBOM CIPaBKU O
paboTe KOMMCCHU 3a FOJI.

8. OOGg3aHHOCTH ¥ NpPaBa YJIEHOB KOMHUCCHH

8.1. BuocuTe TIPEUIOKEHHS  [IUPEKTOPY  YUPEXKACHHS O TMPUMEHEHHN
aJMAHUCTPATUBHEIX MeEpP BO BCEX ClydasX HapyIIeHuUs HOMKHOCTHEIMK IUAMA
YCTAHOBJIEIIHEIX IPAaBUII paOOTH! i OOPAICHHS C JJOKYMCHTAMH. .

8.2. IIpon3BOANTE IKCIIEPTUIY IIEHHOCTH JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO 1 BPEMEHHOI0
XPaHCHUS, CPOK XpaHEeHH KOTOPEIX YCTaHOBJIEH ¢ moMeTkol "OIIK", a Taxke Oen, KHAT,
’KYpHalOB, HOPMATMBHBIX NOKYMEHTQB, TONOIpapUUecKUX KapT, y4eOHBIX U yueOHO-
METOJ/INYECKUX MATEPHATIOB.

8.3. JlaBaThb METOIWYECCKHE pPEKOMEHIAUUHM CTPYKTYPHBIM [IOXPA3NEIEHUSM
MCTOUHMKAM KOMIUIEKTOBAHYS apXuBa II0 BOIpPOCAM OpPraHM3allMH JOKYMEHTOB B
AETOTIPOU3BOJACTBE, 0TOOPA UX Ha XpaHEHME U K YHHUYTOKCHUIO, TIOJTOTOBKHU OIHCEH Jel,
[O/UIC)KALMX XPaHEHMIO B apXMBe.

9. OO0sI3aHHOCTH cexpeTapsi KOMHCCHH

9.1. Opranusyet c60p NMpeIIoKeHU st BRIIOUEHNS B MPOEKT rutana pabotsr DITK
W B ITOBECTKY [HSI 0YEpPEIHOTO 3aceHaHmsl.

9.2. OcyIecTBaseT KOHTPOJIb 32 CBOSBPEMEHHOCTEHIO IPEACTABICHUS MATEPUATIOB
Ha pacCMOTpEHIEe KOMHUCCHH, OPraHU3YeT UX Pa3sMHOXKEHVE.

9.3. ObecneunBaer wreros JIIK, 9KCIEPTOB M KOHCYJIHTAHTOB HEOOXOIMMEIMU
JAOKYMEHTaMH, HII(QOPMHUPYET UX O CPOKAX MPOBEAEHNUS 3aCENAHMNA.

9.4. Jlosomut pewetust DITK, 10 JO/KHOCTHBIX JIMI B YaCTH MX Kacaroleiics.
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9.5. B HEOGXOMMMBIX CIIydJasx TOTOBHT BBIIUCKH M3 IPOTOKOJIOB 3acefanui JIIK u
npuoBIIAeT WX K aKTaM O BBINEICHHHM K YHHUYTOKEHWIO JOKYMEHTOB, HE NOIIEKALIHX
JaJTBIIEHIIEMy XPaHEHMIO.

9.6. BeneT JeI0NpOM3BOJACTBO KOMUCCHHU, OPraHU3yeT XpaHeHHe € HOKYMEHTOB,
HECET OTBETCTBEHHOCTH 34 UX COXPAHHOCTS.
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